ЗАТВЕРДЖЕНО
Постанова Національної комісії, що здійснює державне регулювання у сферах енергетики та комунальних послуг 
29.03.2019 № 450 


ІНСТРУКЦІЯ 
щодо заповнення форми звітності № 9-НКРЕКП-моніторинг- постачання (квартальна) «Звіт про  розрахунки за спожиту електричну енергію»

1. Загальні положення
1.1. Ця Інструкція поширюється на суб'єктів господарювання, які отримали ліцензію на провадження господарської діяльності з постачання електричної енергії споживачу (далі – електропостачальники).

1.2. Ця Інструкція визначає порядок заповнення форми звітності № 9-НКРЕКП-моніторинг-постачання (квартальна) «Звіт про  характеристику способів оплати  за електричну енергію та форм виставлення рахунків» (далі – форма звітності № 9), а також термін її подання до НКРЕКП.

1.3. Цю Інструкцію розроблено відповідно до:
законів України «Про ринок електричної енергії» (далі – Закон), «Про Національну комісію, що здійснює державне регулювання у сферах енергетики та комунальних послуг», «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації»;
Кодексу систем розподілу, затвердженого постановою НКРЕКП від 14 березня 2018 року № 310, Правил роздрібного ринку електричної енергії, затверджених постановою НКРЕКП від 14 березня 2018 року № 312, Ліцензійних умов провадження господарської діяльності з постачання електричної енергії споживачу, затверджених постановою НКРЕКП від 27 грудня 2017 року № 1469;
інших нормативно-правових актів, якими регулюється ліцензована діяльність суб’єктів господарської діяльності з постачання електричної енергії споживачу.

2. Порядок та термін надання інформації

2.1. Форму звітності № 9 електропостачальники подають не пізніше ніж через 30 днів після завершення звітного періоду. НКРЕКП протягом 10 робочих днів з дня надходження до НКРЕКП форми звітності № 9 надсилає електропостачальнику повідомлення в електронній формі про одержання форми звітності № 9 (на електронну адресу, з якої було надіслано зазначену форму звітності). Датою подання форми звітності № 9 вважається дата її надходження до НКРЕКП.

2.2. Звітним періодом є квартал.

2.3. Форма звітності № 9 надсилається електропостачальником до НКРЕКП в електронному вигляді у форматі «xls» або «xlsx» на адресу: monitoring_E@nerc.gov.ua у двох примірниках:
з накладенням кваліфікованого електронного підпису уповноваженої особи ліцензіата та/або кваліфікованої електронної печатки ліцензіата з дотриманням вимог законів України «Про електронні документи та електронний документообіг» та «Про електронні довірчі послуги»;
без накладення кваліфікованого електронного підпису та/або кваліфікованої електронної печатки ліцензіата.
[bookmark: _Hlk86242516] У випадку якщо форма звітності № 9 містить інформацію та/або дані конфіденційного характеру, які становлять комерційну таємницю, з метою забезпечення НКРЕКП захисту конфіденційної інформації електропостачальник визначає перелік такої інформації, умови та порядок її поширення НКРЕКП та подає його разом із формою звітності № 9 в електронному вигляді (супровідним листом з накладенням кваліфікованого електронного підпису уповноваженої особи ліцензіата та/або кваліфікованої електронної печатки ліцензіата), з урахуванням положень законів України «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації» та інших актів законодавства.
Обмеженню доступу підлягає інформація, визначена як конфіденційна, а не форма звітності № 9 у цілому.
НКРЕКП не зобов’язана вважати інформацію та/або дані, надані електропостачальником, такими, що мають конфіденційний характер та/або становлять комерційну таємницю, якщо постачальник не зазначив цього при поданні форми звітності № 9 до НКРЕКП.

2.4. Усі дані форми звітності № 9 мають бути наведені в тих одиницях виміру, які вказані в затвердженій формі звітності.

2.5. Електропостачальник не має права вносити зміни до затвердженого бланка форми звітності.

2.6. У разі відсутності ліцензованої діяльності у звітному періоді ліцензіат надає форму звітності № 9 за встановленою формою, при цьому проставляє значення «0» у відповідних графах.
У разі прийняття НКРЕКП рішення про зупинення дії ліцензії ліцензіат звільняється від обов’язку надавати звітність з наступного звітного періоду.


[bookmark: _Hlk86242544][bookmark: _Hlk86761210]2.7. У разі внесення змін до звіту після відправлення електропостачальник зобов'язаний терміново надіслати до НКРЕКП виправлений звіт, а також супровідний лист (з накладенням кваліфікованого електронного підпису уповноваженої особи ліцензіата та/або кваліфікованої електронної печатки ліцензіата) із зазначенням причини внесення змін.

3. Порядок заповнення форми звітності № 9

3.1.  У розділі І «Рівень розрахунків за послуги з постачання електричної енергії» відображається інформація щодо розрахунків за послуги з постачання електричної енергії, які надаються виключно за договорами про постачання електричної енергії споживачу, за кожен місяць звітного кварталу (графи 1 – 5; 6 – 10; 11 – 15) та всього за звітний квартал (графи 16 – 20):

1) у графах 1, 5, 9, 13 «Обсяг споживання (фактичний)» зазначається фактичний обсяг споживання електричної енергії споживачами електропостачальника;

2) у графах 2, 6, 11, 15 «Сума коштів, нарахована за фактично спожитий у звітному періоді обсяг електричної енергії» зазначається сума коштів, нарахована за фактично спожитий обсяг електричної енергії (без ПДВ) у відповідному періоді;

3) [bookmark: _Hlk86830561]у графах 3, 7, 11 та 15 «Сума коштів, сплачена за фактично спожитий у звітному періоді обсяг електричної енергії» зазначається сума коштів, сплачена споживачами у строки, визначені умовами договорів, за фактично спожитий обсяг електричної енергії (без ПДВ) у відповідному періоді. Надлишок (переплата) оплаченої, але не спожитої електричної енергії у цій графі не відображається; 

4) [bookmark: _Hlk86830671]у графах 4, 8, 12 та 16 «Борг/за фактичний період (місяць)» зазначаються дані щодо суми коштів, не сплаченої споживачами за обсяг електричної енергії, спожитий протягом відповідного періоду (без ПДВ);

5) [bookmark: _Hlk86845874]у графі 17 «Борг/за попередні періоди» зазначаються дані щодо суми коштів, не сплаченої споживачами за обсяг електричної енергії, спожитий протягом попередніх періодів. Зазначена графа заповнюється станом на 20 (включно) число місяця наступного за звітним;

6) у рядку 005 «Побутові споживачі» зазначаються дані щодо побутових споживачів, які уклали з електропостачальником договір про постачання електричної енергії споживачу;

7) у рядку 010 «Непобутові споживачі» зазначаються дані щодо непобутових споживачів, які уклали з електропостачальником договір про постачання електричної енергії споживачу.


Директор Департаменту
[bookmark: _GoBack]стратегічного розвитку та планування   		                                   В. Цаплін
