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ЗАТВЕРДЖЕНО

Постанова Національної комісії, що здійснює державне регулювання у сферах енергетики та комунальних послуг
20 грудня 2019 року № 2897
(зі змінами)
ІНСТРУКЦІЯ

щодо заповнення форми звітності № 3а-НКРЕКП-постачання електричної енергії (місячна) «Звіт про діяльність постачальника електричної енергії»
1. Загальні положення

1.1. Ця Інструкція поширюється на суб’єктів господарювання, які отримали ліцензію на провадження господарської діяльності з постачання електричної енергії споживачу (далі – електропостачальник, ліцензіат) та/або ліцензію на провадження господарської діяльності з перепродажу електричної енергії (трейдерської діяльності) (далі – трейдер, ліцензіат). Ця Інструкція визначає порядок заповнення форми звітності № 3а-НКРЕКП-постачання електричної енергії (місячна) «Звіт про діяльність постачальника електричної енергії» (далі – форма звітності № 3а-НКРЕКП-постачання електричної енергії (місячна)) та додатка до неї, а також термін її подання до Національної комісії, що здійснює державне регулювання у сферах енергетики та комунальних послуг (далі – НКРЕКП).
1.2. Ця Інструкція розроблена відповідно до: 
законів України «Про ринок електричної енергії», «Про Національну комісію, що здійснює державне регулювання у сферах енергетики та комунальних послуг», «Про інформацію» та «Про доступ до публічної інформації»;
Правил ринку, затверджених постановою НКРЕКП від 14 березня       2018 року № 307, Правил ринку «на добу наперед» та внутрішньодобового ринку, затверджених постановою НКРЕКП від 14 березня 2018 року № 308, Кодексу систем розподілу, затвердженого постановою НКРЕКП від 14 березня 2018 року № 310, Правил роздрібного ринку електричної енергії, затверджених постановою НКРЕКП від 14 березня 2018 року № 312, Ліцензійних умов провадження господарської діяльності з постачання електричної енергії споживачу, затверджених постановою НКРЕКП від 27 грудня 2017 року          № 1469, та Ліцензійних умов провадження господарської діяльності з перепродажу електричної енергії (трейдерської діяльності), затверджених постановою НКРЕКП від 27 грудня 2017 року № 1468;
інших нормативно-правових актів, якими регулюється ліцензована діяльність суб’єктів господарювання з постачання електричної енергії споживачу та/або ліцензована діяльність суб’єктів господарювання з перепродажу електричної енергії (трейдерської діяльності).
1.3. Скорочення, що застосовуються в цій Інструкції, мають такі значення:
ОСП – оператор системи передачі;

ОСР – оператор системи розподілу;
ТКЕ – підприємства комунальної теплоенергетики;
ПДВ – податок на додану вартість.

2. Порядок та термін надання інформації
2.1. Звітним періодом є місяць.
2.2. Форма звітності № 3а-НКРЕКП-постачання електричної енергії (місячна) складається станом на останнє число звітного періоду і подається до НКРЕКП щомісячно до 25 числа місяця, наступного за звітним періодом. Додаток 1 «Інформація про обсяг чистого доходу від діяльності з постачання електричної енергії споживачу та/або трейдерської діяльності» до форми звітності № 3а-НКРЕКП-постачання електричної енергії (місячна) подається до НКРЕКП щоквартально до 25 числа місяця, наступного за звітним кварталом. Додаток 1 подають електропостачальники та/або трейдери, крім суб’єктів господарювання, які відповідно до вимог нормативно-правових актів виконують функції постачальника універсальних послуг та/або постачальника «останньої надії».
2.3. Форма звітності № 3а-НКРЕКП-постачання електричної енергії (місячна) подається до НКРЕКП виключно в електронному вигляді (файл Excel згідно з формою, розробленою НКРЕКП) на адресу: zvit3m@nerc.gov.ua з накладенням кваліфікованого електронного підпису керівника (власника) ліцензіата (або іншої уповноваженої особи) та/або кваліфікованої електронної печатки ліцензіата з дотриманням вимог законів України «Про електронні документи та електронний документообіг» та «Про електронні довірчі послуги».

Датою подання форми звітності вважається день надходження форми звітності до НКРЕКП. Якщо останній день подання форми звітності припадає на неробочий (вихідний або святковий) день, то останнім днем її подання є наступний за вихідним або святковим робочий день.

НКРЕКП протягом 10 робочих днів з дня надходження форми звітності направляє ліцензіату електронною поштою підтвердження факту одержання форми звітності із зазначенням дати надходження. У разі ненадходження до ліцензіата підтвердження про факт одержання форми звітності вважається, що форма звітності не одержана НКРЕКП.

У випадку якщо форма звітності № 3а-НКРЕКП-постачання електричної енергії (місячна) містить інформацію та/або дані конфіденційного характеру, які становлять комерційну таємницю, з метою забезпечення НКРЕКП захисту конфіденційної інформації ліцензіат визначає перелік такої інформації, умови та порядок її поширення НКРЕКП та подає його разом із формою звітності 
№ 3а-НКРЕКП-постачання електричної енергії (місячна) (супровідним листом) з урахуванням положень законів України «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації» та інших актів законодавства.

Обмеженню доступу підлягає інформація, визначена як конфіденційна, 
а не форма звітності № 3а-НКРЕКП-постачання електричної енергії (місячна) у цілому.

НКРЕКП не зобов’язана вважати інформацію та/або дані, надані ліцензіатом, такими, що мають конфіденційний характер та/або становлять комерційну таємницю, якщо ліцензіат не зазначив цього при поданні форми звітності № 3а-НКРЕКП-постачання електричної енергії (місячна) до НКРЕКП.
2.4. У формі звітності № 3а-НКРЕКП-постачання електричної енергії (місячна) зазначаються прізвища, імена, по батькові керівника (або іншої уповноваженої особи) ліцензіата, виконавця, номер контактного телефону 
(із зазначенням коду міжміського зв’язку) та електронна пошта.
2.5. У разі відсутності ліцензованої діяльності у звітному періоді ліцензіат надає форму звітності 3а-НКРЕКП-постачання електричної енергії (місячна) за встановленою формою, при цьому проставляє значення «0» 
у відповідних графах звітного періоду.
У разі прийняття НКРЕКП рішення про зупинення дії ліцензії ліцензіат звільняється від обов’язку надавати звітність з наступного звітного періоду.
2.6. Клітинки, у яких зазначений символ «X», не заповнюються.
2.7. Ліцензіат забезпечує достовірність інформації, зазначеної ним у формі звітності № 3а-НКРЕКП-постачання електричної енергії (місячна).
2.8. Ліцензіат подає звітність за встановленою формою. Не допускається внесення змін ліцензіатом до шаблону форми звітності                 № 3а-НКРЕКП-постачання електричної енергії (місячна).
2.9. Усі дані звіту мають бути наведені в тих одиницях виміру, які вказані в затвердженій формі звітності. 
2.10. Усі показники форми звітності № 3а-НКРЕКП-постачання електричної енергії (місячна) мають ґрунтуватися на достовірних даних первинного (бухгалтерського) та управлінського обліку.

2.11. Звітні дані у формі звітності № 3а-НКРЕКП-постачання електричної енергії (місячна) наводяться з урахуванням податку на додану вартість, а в додатку 1 «Інформація про обсяг чистого доходу від діяльності з постачання електричної енергії споживачу та/або трейдерської діяльності» – без урахування податку на додану вартість.
2.12. Електропостачальники, які відповідно до вимог нормативно-правових актів виконують функції постачальника універсальних послуг та/або постачальника «останньої надії», подають окремо форму звітності                      № 3а-НКРЕКП-постачання електричної енергії (місячна) від здійснення діяльності з постачання електричної енергії за вільними цінами та окремо форму звітності № 3а-НКРЕКП-постачання електричної енергії (місячна) від здійснення діяльності з постачання універсальних послуг або діяльності з постачання електричної енергії постачальником «останньої надії».
2.13. У разі зміни даних, які були внесені до звіту вже після подання звіту до НКРЕКП, ліцензіат зобов’язаний надати до НКРЕКП виправлений звіт в електронному вигляді з накладенням кваліфікованого електронного підпису  керівника (власника) (або іншої уповноваженої особи) ліцензіата та/або кваліфікованої електронної печатки ліцензіата з дотриманням вимог законів України «Про електронні документи та електронний документообіг» та «Про електронні довірчі послуги», а також супровідний лист із зазначенням причини внесення змін.
2.14. Первинні дані, які були внесені до звіту, а також звіт у цілому, що отриманий НКРЕКП від ліцензіата, за письмовою згодою такого ліцензіата може бути переданий органам державної статистики. 

Адміністративні дані, отримані органами державної статистики від НКРЕКП, є конфіденційною інформацією, яка охороняється Законом України «Про державну статистику» і використовується виключно для статистичних цілей у зведеному знеособленому вигляді.
3. Пояснення щодо заповнення форми звітності № 3а-НКРЕКП-постачання електричної енергії (місячна)
3.1. Звіт складається з трьох розділів: І «Загальна інформація щодо діяльності з постачання електричної енергії споживачу», ІІ «Довідкова інформація» та ІІІ «Діяльність трейдерів». Розділи I та II заповнюють виключно суб’єкти господарювання, які отримали ліцензію на провадження господарської діяльності з постачання електричної енергії споживачу. Розділ III заповнюють виключно суб’єкти господарювання, які отримали ліцензію на провадження господарської діяльності з перепродажу електричної енергії (трейдерської діяльності).
3.2. У розділі І «Загальна інформація щодо діяльності з постачання електричної енергії споживачу» (рядки 005 – 060) зазначається інформація щодо обсягів та вартості електричної енергії, поставленої споживачам, інформація щодо оплати споживачів за електричну енергію, інформація щодо дебіторської/кредиторської заборгованості у розрізі категорій споживачів (промисловість (графа 2), залізниця (графа 9),  сільські господарства (графа 10), житлово-комунальні підприємства (графа 11), бюджетні установи (графа 14), побутові споживачі (графа 15) та інші споживачі (графа 18)) та в цілому 
(графа 1), а саме:
1) у рядку 005 «Обсяг електричної енергії, поставлений споживачам у звітному періоді» зазначається фактичний обсяг електричної енергії, поставлений споживачам у звітному періоді за договорами постачання електричної енергії споживачу, постачання електричної енергії постачальником універсальних послуг, постачання електричної енергії постачальником «останньої надії» у розрізі категорій споживачів та в цілому; 
2) у рядку 010 «Обсяг електричної енергії, поставлений споживачам з початку року» зазначається фактичний обсяг електричної енергії, поставлений споживачам наростаючим підсумком з початку року за договорами постачання електричної енергії споживачу, постачання електричної енергії постачальником універсальних послуг, постачання електричної енергії постачальником «останньої надії» у розрізі категорій споживачів та в цілому;
3) у рядку 015 «Вартість спожитої електричної енергії споживачами у звітному періоді з урахуванням ПДВ» зазначається загальна сума коштів            (у т. ч. вартість послуг ОСП, ОСР, врегулювання небалансів тощо у випадку їх включення в загальну суму коштів, що нараховується споживачеві), нарахована електропостачальником споживачу за фактично спожитий у звітному періоді обсяг електричної енергії з урахуванням ПДВ у розрізі категорій споживачів та в цілому;
4) у рядку 020 «Вартість спожитої електричної енергії споживачами з початку року з урахуванням ПДВ» зазначається загальна сума коштів                (у т. ч. вартість послуг ОСП, ОСР, врегулювання небалансів тощо у випадку їх включення в загальну суму коштів, що нараховується споживачеві), нарахована електропостачальником споживачу за фактично спожитий обсяг електричної енергії наростаючим підсумком з початку року з урахуванням ПДВ у розрізі категорій споживачів та в цілому;
5) у рядку 025 «Дебіторська (+)/кредиторська (-) заборгованість за електричну енергію на початок року» зазначається дебіторська/кредиторська заборгованість станом на початок року у розрізі категорій споживачів та в цілому;
6) у рядку 030 «Дебіторська (+)/кредиторська (-) заборгованість за електричну енергію на початок звітного періоду» зазначається дебіторська/кредиторська заборгованість на початок звітного періоду у розрізі категорій споживачів та в цілому;
7) у рядку 035 «Оплачено за спожиту споживачами електричну енергію у звітному періоді з урахуванням ПДВ» зазначається загальна сума коштів (у т. ч. попередня оплата (авансові платежі) на наступні періоди та/або оплата заборгованості попередніх періодів), сплачена споживачами електропостачальнику за електричну енергію (у т. ч. за вартість послуг ОСП, ОСР, врегулювання небалансів тощо у випадку їх включення в загальну суму коштів, що нараховується споживачеві) у звітному періоді  з урахуванням ПДВ у розрізі категорій споживачів та в цілому;
8) у рядку 040 «Оплачено за спожиту споживачами електричну енергію з початку року з урахуванням ПДВ» зазначається загальна сума коштів (у т. ч. попередня оплата (авансові платежі) на наступні періоди та/або оплата заборгованості попередніх періодів), сплачена споживачами електропостачальнику за електричну енергію (у т. ч. за вартість послуг ОСП, ОСР, врегулювання небалансів тощо у випадку їх включення в загальну суму коштів, що нараховується споживачеві) наростаючим підсумком з початку року з урахуванням ПДВ у розрізі категорій споживачів та в цілому;
9) у рядку 045 «Дебіторська (+)/кредиторська (-) заборгованість за електричну енергію на кінець звітного періоду» зазначається дебіторська/кредиторська заборгованість на кінець звітного періоду. Дані 
рядка 045 рахуються автоматично та дорівнюють сумі даних рядків 015 «Вартість спожитої електричної енергії споживачами у звітному періоді з урахуванням ПДВ», 030 «Дебіторська (+)/кредиторська (-) заборгованість за електричну енергію на початок звітного періоду» та 055 «Коригування заборгованості у звітному періоді» за мінусом даних рядка 035 «Оплачено за спожиту споживачами електричну енергію у звітному періоді з урахуванням ПДВ»;
10) дані рядка 050 «Перевірка» рахуються автоматично та дорівнюють сумі даних рядків 020 «Вартість спожитої електричної енергії споживачами з початку року з урахуванням ПДВ», 025 «Дебіторська (+)/кредиторська (-) заборгованість за електричну енергію на початок року» та 060 «Коригування заборгованості з початку року» за мінусом даних рядка 040 «Оплачено за спожиту споживачами електричну енергію з початку року з урахуванням ПДВ»;
11) у рядку 055 «Коригування заборгованості у звітному періоді» зазначається коригування дебіторської/кредиторської заборгованості у звітному періоді (у т. ч. списання безнадійної заборгованості (відповідно до законодавства), повернення коштів (повернення авансових платежів або надмірно сплачених коштів за спожиту електричну енергію), коригування вартості/оплати електричної енергії) у розрізі категорій споживачів та в цілому;

12) у рядку 060 «Коригування заборгованості з початку року» зазначається коригування дебіторської/кредиторської заборгованості наростаючим підсумком з початку року (у т. ч. списання безнадійної заборгованості (відповідно до законодавства), повернення коштів (повернення авансових платежів або надмірно сплачених коштів за спожиту електричну енергію), коригування вартості/оплати електричної енергії) у розрізі категорій споживачів та в цілому.
3.3. У розділі ІІ «Довідкова інформація» (рядки 065 – 095) зазначається довідкова інформація щодо продажу (перепродажу) електричної енергії, вартості послуг ОСП/ОСР, купівлі електричної енергії для інших видів ліцензованої діяльності (крім постачання електричної енергії споживачу, перепродажу електричної енергії (трейдерської діяльності)) і неліцензованої діяльності або для власних господарських потреб, купівлі-продажу електричної енергії для врегулювання небалансів, а саме:
1) у рядку 065 «Купівля електричної енергії для інших видів ліцензованої і неліцензованої діяльності або для власних господарських потреб» зазначається інформація щодо обсягів та вартості закупленої електричної енергії на ринку «на добу наперед» та/або на внутрішньодобовому ринку, та/або за двосторонніми договорами поза організованими сегментами ринку (крім договору постачання електричної енергії споживачу) для інших видів ліцензованої діяльності (крім постачання електричної енергії споживачу, перепродажу електричної енергії (трейдерської діяльності)) і неліцензованої діяльності ліцензіата або для власних господарських потреб: 
у графах 1 та 2 «Обсяг електричної енергії, тис. кВт∙год у звітному періоді/з початку року» зазначається обсяг електричної енергії, куплений ліцензіатом (відповідно до актів купівлі-продажу електричної енергії) для інших видів ліцензованої діяльності (крім постачання електричної енергії споживачу, перепродажу електричної енергії (трейдерської діяльності)) і неліцензованої діяльності або для власного споживання на ринку «на добу наперед» та/або на внутрішньодобовому ринку, та/або за двосторонніми договорами поза організованими сегментами ринку (крім договору постачання електричної енергії споживачу) у звітному періоді та наростаючим підсумком з початку року; 
у графах 3 та 4 «Загальна вартість з урахуванням ПДВ, тис. грн у звітному періоді/з початку року» зазначається вартість електричної енергії з урахуванням ПДВ, купленої ліцензіатом (відповідно до актів купівлі-продажу електричної енергії) для інших видів ліцензованої діяльності (крім постачання електричної енергії споживачу, перепродажу електричної енергії (трейдерської діяльності)) і неліцензованої діяльності або для власного споживання на ринку «на добу наперед» та/або на внутрішньодобовому ринку, та/або за двосторонніми договорами поза організованими сегментами ринку (крім договору постачання електричної енергії споживачу) у звітному періоді та наростаючим підсумком з початку року; 
2) у рядку 070 «Експорт електричної енергії» зазначається інформація щодо продажу електричної енергії за кордон: 
у графах 1 та 2 «Обсяг електричної енергії, тис. кВт∙год у звітному періоді/з початку року» зазначається фактичний обсяг електричної енергії, проданий ліцензіатом за кордон відповідно до договорів купівлі-продажу електричної енергії у звітному періоді та наростаючим підсумком з початку року; 
у графах 3 та 4 «Загальна вартість з урахуванням ПДВ, тис. грн у звітному періоді/з початку року» зазначається вартість електричної енергії з урахуванням ПДВ, проданої ліцензіатом за кордон у звітному періоді та наростаючим підсумком з початку року;
3) у рядку 075 «Продаж електричної енергії (у т. ч. перепродаж)» зазначається інформація щодо обсягів та вартості продажу, у тому числі перепродажу електричної енергії на ринку «на добу наперед» та/або на внутрішньодобовому ринку, та/або за двосторонніми договорами поза організованими сегментами ринку (крім договору постачання електричної енергії споживачу): 
у графах 1 та 2 «Обсяг електричної енергії, тис. кВт∙год у звітному періоді/з початку року» зазначається фактичний обсяг електричної енергії, проданий ліцензіатом у звітному періоді та наростаючим підсумком з початку року відповідно до договорів, крім договору постачання електричної енергії споживачу; 
у графах 3 та 4 «Загальна вартість з урахуванням ПДВ, тис. грн у звітному періоді/з початку року» зазначається вартість продажу (перепродажу) електричної енергії у звітному періоді та наростаючим підсумком з початку року з урахуванням ПДВ відповідно до договорів, крім договору постачання електричної енергії споживачу;

4) у рядку 080 «Послуги ОСП» зазначається вартість послуг оператора системи передачі, яка визначається як сума добутку обсягу електричної енергії на тариф на передачу електричної енергії (з ПДВ);

5) у рядку 085 «Послуги ОСР» зазначається вартість послуг операторів систем розподілу, яка визначається як сума добутку обсягу електричної енергії на тариф на розподіл електричної енергії відповідного ОСР (з ПДВ);
6) у рядку 090 «Продаж електричної енергії для врегулювання небалансів» зазначається інформація щодо обсягів (графа 1) та вартості 
(графа 3) електричної енергії, проданої електропостачальником з метою врегулювання небалансів на балансуючому ринку або за договором зі стороною, відповідальною за баланс, у звітному періоді. Якщо електропостачальник є стороною, відповідальною за баланс балансуючої групи, то в рядку 090 він зазначає інформацію щодо обсягів та вартості продажу електричної енергії не всієї балансуючої групи, а виключно в рамках власних небалансів. Якщо електропостачальник є членом балансуючої групи, то в рядку 090 зазначається інформація щодо обсягів та вартості продажу електричної енергії за договором зі стороною, відповідальною за баланс;
7) у рядку 095 «Купівля електричної енергії для врегулювання небалансів» зазначається інформація щодо обсягів (графа 1) та вартості 
(графа 3) електричної енергії, купленої електропостачальником з метою врегулювання небалансів на балансуючому ринку або закупленої за договором зі стороною, відповідальною за баланс, у звітному періоді. Якщо електропостачальник є стороною, відповідальною за баланс балансуючої групи, то в рядку 095 він зазначає інформацію щодо обсягів та вартості купівлі електричної енергії не для всієї балансуючої групи, а виключно в рамках власних небалансів. Якщо електропостачальник є членом балансуючої групи, то в рядку 095 зазначається інформація щодо обсягів та вартості купівлі електричної енергії за договором зі стороною, відповідальною за баланс.
3.4. У розділі ІІІ «Діяльність трейдерів» (рядки 100 – 110) зазначається інформація щодо діяльності трейдерів, а саме:
1) у рядку 100 «Загальний обсяг перепродажу електричної енергії» зазначається сумарний обсяг електричної енергії, проданий трейдером відповідно до договорів у звітному періоді (графа 1) та наростаючим підсумком з початку року (графа 2);
2) у рядку 105 «Загальна вартість перепродажу електричної енергії з урахуванням ПДВ» зазначається загальна вартість електричної енергії, проданої трейдером відповідно до договорів у звітному періоді (графа 1) та наростаючим підсумком з початку року (графа 2) з урахуванням ПДВ;
3) у рядку 110 «Оплачено за електричну енергію з урахуванням ПДВ» зазначається сума коштів, сплачена трейдеру за продану електричну енергію у звітному періоді (графа 1) та наростаючим підсумком з початку року (графа 2) з урахуванням ПДВ.
3.5. У додатку 1 «Інформація про обсяг чистого доходу від діяльності з постачання електричної енергії споживачу та/або трейдерської діяльності» зазначається інформація щодо чистого доходу від діяльності з постачання електричної енергії споживачу та/або трейдерської діяльності за звітний період (графи 1 та 3) та наростаючим підсумком з початку року (графи 2 та 4). 
У графах 1 та 2 зазначається чистий дохід від діяльності з постачання електричної енергії споживачу та/або з перепродажу електричної енергії, отриманий суб’єктами господарювання, що мають ліцензію на провадження господарської діяльності з постачання електричної енергії споживачу. 
У графах 3 та 4 зазначається чистий дохід від діяльності з перепродажу електричної енергії, отриманий суб’єктами господарювання, що мають ліцензію на провадження господарської діяльності з перепродажу електричної енергії (трейдерської діяльності). Додаток 1 заповнюється за підсумками звітного кварталу та подається щоквартально ліцензіатами, зазначеними в пункті 2.2 глави 2 цієї Інструкції.
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